PATVIRTINTA

Moléty “Saulutés® vaiky lopselio-darzelio
Direktoriaus 2023 m. vasario meén. 3 d.
Jsakymu Nr. V-21

MOLETU “SAULUTES“ VAIKU LOPSELIO- DARZELIO

MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO ISTAIGOJE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatyme
(toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas) nustatyty pagrindiniy principy laikymasi ,,Saulutés*
vaiky lop3elyje —darZelyje (toliau mokykla ) ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir
rezultatyviai naudoti lopSeliui — darZeliui skirtus valstybés biudZeto asignavimus ir kitas
lésas.

2.Vieduosius pirkimus mokykloje reglamentuoja Vie$yjy pirkimy jstatymas, MazZos vertés
pirkimy tvarkos apragas (toliau — MVPTA), patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, kiti su vie$aisiais pirkimais susij¢
teises aktai ir §is tvarkos aprasas.

3. Siame Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy

jstatyme ir kituose teisés aktuose, i§skyrus atvejus, kai §iame Tvarkos aprase yra apibrézta
kitaip.

4.Tvarkos aprae vartojamos sgvokos:

Mazos vertés vieSojo pirkimo tiekéjy apklausos pazyma — mokyklos nustatytos formos
dokumentas, maZos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus, ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams. (priedas Nr.4)

Pirkimy iniciatorius — mokyklos direktoriaus® vaiky paskirtas mokyklos darbuotojas, kuris
nurodo poreikj vieojo pirkimo buidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar)
parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos projekta.

Pirkimy organizatorius — mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris

mokyklos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus.

Pirkimy planas — mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais

kalendoriniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.(priedas
Nr.1)

Pirkimy ataskaita — mokyklos parengta informacija apie visus , kalendoriniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki sausio 31 dienos, turi bati
paskelbta CVP IS.

Pirkimy Zurnalas — mokyklos nustatytos formos dokumentas, skirtas

registruoti mokyklos atliktus pirkimus. (Priedas Nr.2)



Paraiska atlikti maZos vertés pirkimg- mokyklos nustatytas dokumentas, kurj pildo
pirkimy iniciatorius (priedas Nr.3)

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy

prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus, ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty
i$vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo mokyklos direktoriaus paskirtas

darbuotojas, atsakingas uz kalendoriniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz perkandiosios organizacijos administravimg Centringje vieSujy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas,
turintis teise Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti
duomenis apie perkancigjg organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir
kt.)

Uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas ar strukttrinis padalinys, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos
nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma perkanéiojoje
organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengimg, derinima, perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziira.

Prevencing pirkimy ir pirkimo sutar¢iy kontrole¢ atliekantis asmuo (toliau —
prevencing kontrolg atliekantis asmuo) — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu arba
pareigybés apraSymu, patvirtintu jsakymu, paskirtas darbuotojas,

perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka vykdantis i$ankstine pirkimo proceso
procediry stebésena, patikrinima ir suderinima, taip pat prevencine perkan¢iosios
organizacijos pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole.

Konfidencialumo pazyméjima. Nesaliskumo deklaracija ir konfidencialumo pazymejimas
pasiraSomas vieng karta, pradéjus eiti pareigas.

II SKYRIUS
PIRKIMU KONTROLE IR DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. UZ mokyklos atliekamus vieSuosius pirkimus atsako mokyklos direktorius. Direktorius
1sakymu skiria vieSyjy pirkimy procese dalyvaujan&ius asmenis, kurie uZ savo veika atsako

pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Registruoja sudarytas Viesojo pirkimo sutartis,
tvirtina paraiskas

6.VieSujy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:

6.1. Pirkimy iniciatoriai:



6.1.1 direktoriaus pavaduotojas ugdymui — ugdymo prekés, mokytojy kvalifikacijos kélimas,
6.1.2 tkvede — prekeés, darbai, paslaugos ir kita;

6.1.3. vyr. viréjas — maisto produktai.

6.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — tikvedé.

6.3. uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo — pirkimy organizatorius

6.4. pirkimo organizatorius — ikvede.

6.5. CVP IS administratorius — tikvede.

6.6. prevencing kontrole atliekantis asmuo — tkvedé.

7. VieSuyjy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys (i$skyrus pirkimo organizatorius) gali
vykdyti Tvarkos aprase numatytas funkcijas tik pasirase nesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasiZzad¢jima , bei deklarave privadius interesus Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo numatyta tvarka

8. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé vieSojo pirkimo procese:
8.1. surenka informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby poreiki;

8.2. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape ir kiekvieno pirkimo iniciavimo
metu vertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

8.3. atlieka rinkos tyrimg (i§skyrus ypatingos skubos pirkimus);
8.4. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska;
8.5.duoda paraiska tvirtinti mokyklos direktoriui ar jgaliotam asmeniui.

8 .6. koordinuoja (organizuoja) mokyklos sudarytose Pirkimo sutartyse numatyty jo

Isipareigojimy vykdymg ir priZidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj Pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

8.7. inicijuoja sitilymus dél Pirkimo sutar&iy pratgsimo, keitimo, nutraukimg tvarko su jo
funkcijomis susijusiy dokumenty registrus.

9. UZ pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé¢ viesojo pirkimo procese:
9.1. rengia mokyklos einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plana, ir jo pakeitimus;

9.2. pagal mokyklos direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia pirkimy ataskaita ne véliau
kaip iki einamyjy mety sausio 31 d., pagal Viedyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus
ir tvarka jg skelbia CVP IS

9.3. tvarko su jo funkcijomis susijusiy dokumenty registrus.

10.UzZ pirkimy organizavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé vieSojo pirkimo
procese:

10.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;



10.2. tikrina perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitiktj
galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus ir teikia tvirtinti
mokyklos direktoriui;

10.3. vykdo kity mokyklos dokumenty (pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti Viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZitra.

11. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé vieSojo pirkimo procese:
11.1. atsako uz duomeny teisinguma, administruoja jstaigos darbuotojams suteiktas teises;

11.2. vykdydamas mokyklos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja jstaigos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas; CVP IS pasalina esamus naudotojus
arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

12. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé vieSojo pirkimo procese:
12.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras MVPTA nustatyta tvarka;

12.2. vykdo pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

12.3. pildo Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma,

12.4. rengia pirkimo dokumentus MVPTA numatytais atvejais;

12.5. kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg registruoja pirkimy Zurnale,

12.6. maZos vertés vieSojo pirkimo paZzymg teikia tvirtinimui mokyklos direktoriui ar
jgaliotam asmeniui;

12.7. tvarko su jo funkcijomis susijusiy dokumenty registrus; sprendimg pagrindZziantis
dokumentas;

13. Prevencing kontrole atlickan¢io asmens funkcijos ir atsakomybeé vieSojo pirkimo procese:

13.1. tikrina ir suderina pirkimy organizatoriaus parengtus prevenciniam patikrinimui
atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiskinimus bei pataisymus;

14. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
mokyklos direktoriaus paskirti pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny
biudZetiniy mety pabaigoje rastu ar elektroniniu pastu pateikia uZ pirkimy planavima
atsakingam asmeniui pirkimy sgrasa.

15. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

15.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei supaprastintg pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje
nurodyty jstaigy ir jmoniy nustatyti;

15.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

15.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis; jvertinti, ar ketinamoms jsigyti
prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos kriterijai, energijos vartojimo



efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti siilymus dél $iy kriterijy taikymo
vykdant pirkima.

16. Planuojant mokyklos vieSuosius pirkimus sudaromas Pirkimy planas.

17. Pirkimy plang rengia uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — tikved¢ . Pirkimy planas
tvirtinamas mokyklos direktoriaus jsakymu.

18. Pirkimy planas parengiamas ir patvirtinamas ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas skelbiamas CVP
IS ir mokyklos interneto svetainéje. VieSyjy pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka.

19. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo— tikvede¢.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

20. Mokykloje vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti neskelbiamos apklausos biidu,
Direktoriaus [sakymu paskiriamas Pirkimy organizatorius .

21. Pirkimy organizatorius vieSuosius pirkimus atliecka MVPTA nustatyta tvarka.
22. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia Paraigka.

23. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
Paraiska Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi.

24. Pirkimo iniciatorius para$o Paraigka.

25. ParaiSka derinama su: uZ pirkimy planavimg atsakingu asmeniu. Derinimas reiskia, kad
ParaiSkoje nurodytas pirkimas yra jtrauktas j Pirkimy plana ir ParaiSkoje nurodyta
informacija nepriestarauja Pirkimy plane nurodytai informacijai bei suderintg pirkimo verte ir
suderintg galimga pirkimo buda.

26. Suderintg Paraiska tvirtina mokyklos direktorius.

27. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai mokyklos
direktorius patvirtina Paraiskg .

28. Pirkimy organizatorius (jei Pirkimy organizatorius atlieka apklausg rastu) parengia
pirkimo salygas.

29. Jeigu ParaiSkoje nurodyta nei§sami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo vykdytojas
(Pirkimy organizatorius) turi teise pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu.
Informacija turi buti patikslinta ra3tu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo
patikslinti informacijg gavimo dienos.

30 . MaZos vertés vieSajam pirkimui jforminti Pirkimo organizatorius rengia Mazos vertés
vieSojo pirkimo pazyma.



31. Suderintag Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma tvirtina mokyklos direktorius. PaZzyma,
prie§ pasiraSant direktoriui, suderinama su vyr. buhalteriu.

IV SKYRIUS

ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, LAIMEJUSIU DAVLYVIU
PASIULYMU IR PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

32. Pirkimo organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais mokyklos vardu rengia ir
Viesyjy pirkimy tarnybai teikia:

32.1. vieSyjy pirkimy skelbimus;
32.2. vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitas.

V SKYRIUS
SUDARYTU PIRKIMO SUTARCIU PRIEZIURA

33. Pirkimo iniciatorius atlieka mokyklos sudarytose Pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vykdymg ir priZiQiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj Pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi.

34. Pirkimo iniciatoriui nustacius, kad tiekéjas nesilaiko Pirkimo sutartyse numatyty
Isipareigojimy:

34.1. nedelsiant apie tai informuoja direktoriy,
34.2. parengia pretenzijg tiekéjui.

35. Esant poreikiui Pirkimo iniciatorius inicijuoja sitilymus del Pirkimo sutargiy pratesimo,
keitimo, nutraukimo.

36. Mokyklai sudarius Pirkimo sutarties pakeitima, uZ pirkimy organizavima atsakingas
asmuo viesina §j Pirkimo sutarties pakeitima.

VI SKYRIUS
DOKUMENTU SAUGOJIMAS

37. Mokyklos dokumentais pagrindzia atlickamo pirkimo eiga net ir tuo atveju, kai pirkimas
atlickamas elektroninémis priemonémis.



38. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagrin€jimo ir vertinimo dokumentai, deryby, dialogo ar kiti protokolai,
susira$inéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne
trumpiau kaip 10 mety nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, Pirkimo sutartys, jy
pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 10 mety nuo pirkimo
sutarties jvykdymo.

39. Uz pirkimo dokumenty paruo§img saugojimui yra atsakingas konkrety pirkima vykdes
asmuo ( Pirkimo organizatorius).

40. Uz dokumenty saugojimg atsakingas sekretorius.
VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Mokyklos darbuotojai, atliekantys veiksmus, numatytus Siame Tvarkos aprase, teisés akty
nustatyta tvarka asmeniskai atsako uz:

41.1. informacijos nuslépima;
41.2. faktiniy aplinkybiy nustatyma, apraSymg ir kvalifikavima pagal turimus dokumentus;
41.3. tvarkos apraSo reikalavimy nesilaikymag;

42. Mokyklos darbuotojas, pazeides Taisykles, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

43. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymams, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimams, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymams vadovaujamasi naujais teisés
aktais, nelaukiant Tvarkos apra3o papildymo ar pakeitimo

ApraSg parengé ikvedé Ramuné Gegiené



Moleéty ,,Saulutés“ vaiky lopSelio — darZelio
- MaZos vertés pirkimy organizavimo jstaigoje tvarkos

apra$o 4 priedas

MOLETY ,,SAULUTES“ VAIKU LOPSELIS - DARZELIS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Nr.
Molétai

1. Pirkimo objekto pavadinimas :

2. Tiekéjy atrankg atliko pirkimo organizatorius (Vardas ir pavarde)

3. Tiekéjy atrankos biidas

4. Duomenys|4.1. Pavadinimas ir
apie tiekéja [duomenys

4.2. Pasiiilyta kaina

4.3. Kitos svarbios
aplinkybés

4.4. Pastabos

5. Sprendimo pasirinkti nurodyta tiekéja laimétoju motyvai, kitos su tiekéjy atranka susijusios
aplinkybés:

Pirkimo organizatorius :
paraSas vardas ir pavardé




Moleéty ,,Saulutés* vaiky lop3elio — darZelio

Mazos vertés pirkimy organizavimo jstaigoje tvarkos
apra$o 3 priedas

MOLETY ,SAULUTES“ VAIKY LOPSELIS —- DARZELIS

]

PARAISKA
ATLIKTI MAZOS VERTES PIRKIMA
Nr.
Molétai
];:]l: Pirkimo objektas Kiekis ar apimtys|Numatoma vert¢ (eurais)

Trumpas pirkimo aprasymas (pirkimo poreikio motyvai, su tiekéju dél pirkimo objekto anksCiau
sudarytos ir galiojangios sutartys, kita svarbi informacija)

Pirkimo iniciatoriaus pareigos Parasas "Vardas ir pavardé

Asmens atsakingo uZ buhaltering apskaitg jstaigoje parasas



Moléty ,,Saulutés® vaikq lop3elio — darZelio
Mazos vertés pirkimy organizavimo jstaigoje tvarkos
apra$o 2 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMY REGISTRACIJOS ZURNALAS 20 m.

Eil. Pirkim | Pirkimo Pirkimo budas | Kodas pagal | Tiekéjas Sutarties Sutarties/saskait | Sutarties/sgsk.
Nr. |o pavadinim BVPZ verté Eur os- faktdiros Nr. | faktdros
dalyka | as

S

Sudarymo data.




Moléty ,,Saulutés* vaiky lopSelio — darielio.
Mazos vertés pirkimy organizavimo jstaigoje tvarkos apraso
1 priedas

MOLETY ,SAULUTES“ VAIKU LOPSELIO — DARZELIO
20___ METAIS NUMATOMU ATLIKTI MAZOS VERTES PIRKIMU.PLANAS

Eil. | Prekés, paslaugos ar Prekés, paslaugos ar darby Planuojama Preliminarus Pirkimo Pirkimo vykdytojas Pastabos
Nr. darby kodas pagal pavadinimas vieSojo pirkimo pirkimo iniciatorius
Bendragjj vieSyjy verté budas
pirkimy Zodyng
(BVPZ)
PREKES
1.
2
I8 viso
" PASLAUGOS
(paslaugos kategorija)
4,
I3 viso
DARBAI
5.
6.
I8 viso
Sudaré:
(pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir payardé)




